
การขอหนังสือเดินทางราชการอิเล็กทรอนิกส์  
(E-Passport) 

โปรดเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
 หนังสือน ำจำกต้นสังกัดถึงกระทรวงกำรต่ำงประเทศ 
 ส ำเนำบันทึกข้อควำมขออนุมัติไปรำชกำรต่ำงประเทศ 1 ชุด ที่ระบุประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยที่เบิกได้      

ตำมสิทธิ เช่น ค่ำเบี้ยเลี้ยง,ค่ำท่ีพัก, ค่ำพำหนะเดินทำง ฯลฯ  
 * กรณีได้รับทุนจากที่อ่ืน ขอให้แนบเอกสารที่เก่ียวข้องประกอบ 

 บัตรข้ำรำชกำร/บัตรพนักงำน (ท่ียังไม่หมดอำยุ) ตัวจริง  
 ส ำเนำบัตรประชำชน ตัวจริง  
 กรณีท่ีเป็นพนักงำนให้เตรียมส ำเนำสัญญำจ้ำง และค ำสั่งที่ก ำหนดระยะเวลำกำรจ้ำงหรือค ำสั่งให้ 
      พ้นกำรทดลองงำน อย่ำงละ 1 ชุด พร้อมรับรองส ำเนำ 
 ค่ำธรรมเนียมท ำหนังสือเดินทำง 1,000.- บำท และค่ำธรรมเนียมกำรส่งไปรษณีย์อีก 40.- บำท 
 กรณีชื่อ-นำมสกุลในหนังสือเดินทำงเล่มเดิมไม่ตรงกับชื่อ-นำมสกุลปัจจุบัน  
   * กรุณาเตรียมเอกสารการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ตัวจริงไปด้วย (ใบเปลี่ยนชื่อหรือทะบียนสมรส) 
 
  สอบถำมเพ่ิมเติมโทร... กองพัฒนำภำษำและกิจกำรต่ำงประเทศ 055-961650 ภำยใน 1650 
 
ติดต่อขอหนังสือเดินทางราชการ ได้ที่...  

ศูนย์กำรค้ำเซ็นทรัลพลำซ่ำ พิษณุโลก ชั้น G 
โทร. 055-338426 
วันจันทร์-ศุกร์ เว้นวันหยุดรำชกำร ตั้งแต่เวลำ 9.00-17.00 น. 
ระยะเวลำกำรได้รับเล่ม...ภำยใน 1 สัปดำห์ นับจำกวันขอทำงไปรษณีย์ตำมท่ีอยู่ที่ได้แจ้งไว้ 
ติดต่อด้วยตนเอง (Walk In) หรือ จองคิวออนไลน์ได้ท่ี www.qpassport.in.th 

 
กองหนังสือเดินทำง กรมกำรกงสุล แจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ 

 วันท ำกำร : จันทร์ - ศุกร์ เวลำ 08.30 - 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดรำชกำร) 
 โทร. 0 2572 8442 และ 0 2203 5000 ต่อ 32301 

ระยะเวลำกำรได้รับเล่มหนังสือเดินทำง/หนังสือน ำ...3 วันท ำกำร ไม่นับวันยื่น 
 

http://www.qpassport.in.th/

